SUIB - oddéleni mezinarodni spolupriace pfijme
asistenta/asistentku

Hlavni naplni prace bude podpora oddéleni pfi poradani mezinarodnich akci, véetné jejich
organizace a pripravy zasedacich mistnosti pro planovana jednani, obsluha spisové sluzby a
sprava dokument( v elektronické i analogové podobé a obsluha ekonomického informacniho
systému.

Pozadujeme:
e ukon&ené min. SS vzdélani,
e znalost prace s PC - Word, Excel, PowerPoint, vyhledani informaci na internetu, atd.,
e spolehlivost, peclivost, pfesnost a odpovédnost,
e pfijemné vystupovani.

Vyhodou je:
e praxe v administrativé,
e znalost AJ,
e znalost informacniho ekonomického software EKIS a nebo OKBase.

Nabizime:

e pracovni pomér na dobu neurcitou s pevnou pracovni dobou,

e prijemny kolektiv, prostorné kancelare, misto vykonu prace v centru Prahy, Senovainé
nam. 9, 110 00 Praha 1 (3 min. chlize od Hlavniho nadrazi),

e 25 dni dovolené/rok,

e 5dniindispozi¢niho volna/rok,

e prispévek na stravovani (stravenkovy pausal),

e prispévek na penzijni pfipojisténi,

e prispévek na elektronickou kartu EdenredBenefit,

e dalsi profesni rozvoj a bohaté vzdélavani,

e finanéni ohodnoceni: 8. platova tiida dle zdkona €. 262/2006 Sb., nafizeni vlady CR €.
222/2010 Sb., a €. 564/2006 Sb., ve znéni platnych predpist + osobni pfiplatek.

Nastup: 1. 11. 2025, dle dohody

Pisemné nabidky ve formé motivacniho dopisu a strukturovaného Zivotopisu zasilejte na
e-mailovou adresu: jan.chara@sujb.gov.cz nebo pisemné na adresu: JUDr. Jan Chara, vedouci
oddéleni mezinarodni spoluprdce, Statni urad pro jadernou bezpecnost, Senovadiné nam. 9,
11000 Praha 1.
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