SUIB - sekce radiaéni ochrany a krizového Fizeni pfijme
referenta/referentku do oddéleni uranu a pfirodnich radionuklida v
pramyslu

Hlavni naplni prace bude zajisténi Cinnosti sekretariatu oddéleni spocivajici zejména ve
sledovani plnéni jednotlivych agend, pfipravach a organiza¢nim zajisténi planovanych jednani,
spolupraci a komunikaci v ramci akci organizovanych SUJB, obsluha spisové sluiby a sprava
dokumentl v elektronické i analogové podobé a obsluha ekonomického informacniho
systému. Ddle ¢innosti spojené s agendou tykajici se zkousek zvlastni odborné zpUsobilosti
apod.

Pozadujeme:
o stredoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou,
e znalost prace s PC - Word, Excel, PowerPoint, atd.
e spolehlivost, peclivost, pfesnost a odpovédnost,
e pfijemné vystupovani.

Vyhodou je:
e praxe v administrativé,
e znalost AJ,
e znalost prace se spisovou sluzbou,
e znalost informacniho ekonomického software EKIS a nebo OKBase,
e fidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni fidi¢/ka.

Nabizime:
e pracovni pomér na dobu neurcitou s pevnou pracovni dobou,
e pfijemny kolektiv,
e 25dnl dovolené,
e 5dn0 sick-days,
e prispévek na stravovani (stravenkovy pausal),
e pfispévek na penzijni pfipojisténi,
e prispévek na elektronickou kartu EdenredBenefit,
e finanéni ohodnoceni: 10. platova tiida dle zakona €. 262/2006 Sb., nafizeni vlady CR
¢.222/2010 Sb., a ¢. 341/2017 Sh., ve znéni platnych predpist + osobni priplatek.

Misto vykonu prace: Kamenna 70, 262 31 Milin - Kamenna

Nastup: 1. 1. 2027 nebo dohodou

Pisemné nabidky ve formé motivaéniho dopisu a strukturovaného Zivotopisu s uvedenim
udajli o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech zasilejte, prosim,
v terminu do 31. 10. 2026 na e-mailovou adresu: miroslav.jurda@sujb.gov.cz.
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