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AKCNi PLAN ROZVOJE SPISOVE SLUZBY

A. ZHODNOCENI VYSLEDKU PROHLOUBENE ANALYZY SPISOVE SLUZBY

Statni Urad pro jadernou bezpecnost provedl detailni zhodnoceni vysledkl prohloubené
analyzy spisové sluzby zejména s akcentem na respektovani nasledujicich hledisek.
Oblast spisové sluzby je upravena po formalni strance ustanovenimi § 3 a § 63 az § 70
zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve
znéni pozdéjsich predpisti, a provadécimi pravnimi predpisy, kterymi jsou vyhlaska c.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpistl, a
Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby.

Kazdy dokument, ktery je SUJB doruéen, nebo je jim vytvoren, musi byt v souladu s vyse
uvedenymi pravnimi predpisy a ve shodé se spisovym fadem zaevidovan v pfislusné
evidenc¢ni pomucce. Zakladni evidenéni pomUckou pro vedeni spisové sluzby v elektronické
podobé je elektronicky systém spisové sluzby. Dokumenty evidované v elektronickém
systému spisové sluzby jsou pro urad primarnim aktivem a hlavnim zdrojem informaci.
Elektronicky systém spisové sluzby zajistuje jejich prijem, vznik, zpracovani, evidovani,
vyfizovani, schvalovani, odesilani, uklddani a vyrazovani. Pro radny vykon agend uradu je
nezbytné zajistit transparentnost vedeni spisové sluzby a opatfit dokumenty vSemi
naleZitostmi pro jejich dlouhodobé ¢i trvalé uchovani.

SUJB si je védom, Ze selhdni pii vedeni spisové sluzby, a to jak procesniho charakteru, tak
nespravné technické zajisténi funkénosti a provozu elektronického systému spisové sluzby,
ohroZuje divéryhodnost dokument( Uradu, a tim i jeho pravni postaveni v rdmci vykonu
statni spravy, spravnim Fizeni a dalSich uUkonech, pfipadné v naslednych sporech o
spravnost Uredniho postupu a platnost uc¢inénych rozhodnuti. Stejné tak je nespravnym
vedenim spisové sluzby ohroZena dlvéryhodnost ekonomickych a dalSich evidenci, se
vSemi z toho vyplyvajicimi dlsledky.

V ramci hodnoceni spisové sluzby bylo provedeno posouzeni vnitfni struktury spisové
sluzby a jeji organizace pfti spravé dokumentu. Jednd se zejména o posouzeni hlubsich
podrobnosti o pouzivaném systému spisové sluzby v jejich jednotlivych ¢astech a informaci
o systému zabezpeceni jejiho vykonu, véetné ekonomického a organizacniho.

Byly identifikovany nasledujici okruhy problém{:

e Spisova sluzba - nesplfiuje nékteré zdsadni pozadavky NESSS a pravnich predpist
upravujicich vykon spisové sluzby, bude feSeno vyhlasenim vybérového fizeni na
upgrade eSSL,

e Spisovy fad a zasady nahlizeni do dokumentt

a) vycet uzivanych evidenci dokument( — jsou uvedeny i evidence, které nejsou
samostatné,



b) Spisovy fad neobsahuje strukturu evidencniho Cisla v samostatné evidenci
dokumentq,

c) Spisovy fad bude treba doplnit o predavani vyfizenych/uzavienych
dokumentd/spisti do Utvarovych spisoven.

ZapUjcovani dokument( je ve Spisovém radu upraveno, ostatni nedostatky budou feseny

formou revize.

Vazby mezi eSSL a ostatnimi evidencemi

eSSL je souasti celého baliku IS vefejné spravy, které SUIB provozuje, konkrétné
Registr externich adres, Registr zdroji ionizujictho zafeni, Registr rozhodnuti,
Centralni registr profesniho ozareni, Registr kontrol a Statni systém evidence a
kontroly jadernych materiald. Cely Zivotni cyklus dokument( pro tyto IS je fizen eSSL.
SUJB déle provozuje dva provozni IS Ekonomicky informaéni systém JASU a Personalni
informacni systém OKbase. Ani jeden provozni systém neni s eSSL provazan.

Dokumentace eSSL

SUJB vede SW archiv, jak v analogové podobé, tak v elektronické podobé, a to
ve formé evidencnich desek. V jednotlivych evidenénich deskach, které jsou v
pfipadé komercniho softwaru opatfené pfislusSnym inventdrnim cislem, jsou
uloZzeny vSechny analogové dokumenty souvisejici s nabytim predmétného
Softwaru nebo s licencemi a instala¢ni média, pokud byla doddna na technickém
nosici. Soucasti dokumentace jsou systémové a uzivatelské prirucky, které musi
vychazet z pozadavkd § 11 odst. 5 a 6 vyhlasky ¢. 529/2006 Sb., o pozadavcich na
strukturu a obsah informaéni koncepce a provozni dokumentace a o pozadavcich
na fizeni bezpe&nosti a kvality informaénich systém( vefejné spravy. SUJB nevede
dokumentaci k eSSL formou typového spisu.

Bezpecnost, ochrana, provozni zalohy a jejich ovérovani

SUJB ma v souladu s poZadavky zédkona €. 181/2014 Sb., zakon o kybernetické
bezpecnosti (dale jen ,ZKB“), definovanou bezpecnostni politiku, jejimz ucelem je
formulace zdvaznych pravidel pro zajisténi informacéni bezpeénosti a ochrany IKT
infrastruktury SUJB. SUJB provozuje VIS (Registr externich adres) a Urover
zabezpedeni viech IS se odviji od pozadavk(, které jsou stanoveny na VIS. SUJB
ma nastaven systém zalohovani a obnovy, a to véetné bezpeéného ulozeni zaloh,
postupy obnovy a postupy testovani zalohovani a obnovy.

Primarné jsou vyuzivany hardwarové prostfedky s vysokym stupném odolnosti
a dostupnosti (centrdlni diskova pole s virtualiza¢nimi nastroji) a také softwarové
prostfedky z kategorie Enterprise (Oracle Database), kde je technologicky
zajisténa integrita ukladanych a jiz uloZzenych dat.

Interni kontrolni ¢innost

Konkrétni osoba odpovédna za interni kontrolni ¢innost neni u Ufadu stanovena.
V soucasné dobé je kontrola vykonu spisové sluzby v eSSL ztizena z divodu
nedokonalych vystup(, které by bylo mozné pouzit jako zaklad pro kontrolni
¢innost. Bude reSeno upgrade eSSL.



B. POSOUZENi NAVAZNOSTi A LOGIKY USPORADANi STAVAJICICH VAZEB MEZI
JEDNOTLIVYMI SYSTEMY (ELEKTRONICKY SYSTEM SPISOVE SLUZBY, SAMOSTATNE
EVIDENCE, DATABAZE)

¢ Analyza systému spravujicich dokumenty
Jak je uvedeno v &asti A je eSSL soucasti celého baliku IS veFejné spravy, které SUJB
provozuje. Systémy vramci Registrl SUJB jsou vzdjemné provazany. Viechny
dokumenty jsou uloZeny v eSSL a dalsi IS jsou propojeny prostfednictvim metadat.
V soucasné dobé neexistuje vazba mezi eSSL a provoznimi IS - Ekonomicky informacni
systém JASU a Personalni informacni systém OKbase. SUJB zahdjil ¢innosti vedouci
k propojeni zminénych systému.

¢ Inventarizace stavajicich smluv a jejich kontrola ¢i pfipadna revize
SUJB mé uzavienu servisni smlouvu se zhotovitelem eSSL a IS Registry SUJB. Smlouva
nezavazuje zhotovitele aktualizovat eSSL podle aktudlnich pravnich predpis. Bude
feSeno v rdmci vybérového fizeni na upgrade eSSL.

C. SHRNUTi POTREB

e Legislativni komparace
Dosazeni legislativniho souladu vyZaduje provedeni upgradu eSSL. Na zakladé vnitfni
analyzy rozhodlo vedeni Gradu o vypsani vybérového fizeni na upgrade eSSL.

e Provozni komparace
Jak je uvedeno v &asti A bod je eSSL provazan s dal$imi IS v rdmci Registrd SUJB. eSSL
neni provazan s Ekonomickym informacnim systémem JASU a Personalnim
informa¢nim systémem OKbase. SUIB md vyhradni, Gzemné, ¢asové a mnozstevné
neomezenou licenci k pouzivani eSSL.

o Dalsi potreby zjisténé na zakladé vnitini analyzy

a) Propojeni eSSL s elektronickou adresou podatelny.

b) Automatické odesilani potvrzeni o doruceni datové zpravy na elektronickou
adresu podatelny — do doby vyreseni propojeni elektronické adresy podatelny
s eSSL informuje odesilatele o doruceni pracovnik podatelny formou odpovédi
v emailové zprave.

c) Provadéni autorizované konverze dokumentl z moci urfedni na vstupu, je
provadéna mimo eSSL a o provedené konverzi nejsou v eSSL 7zddna metadata.

d) Opatfovani dokumentl jednoznacnym identifikdtorem, pouze dorucené
listinné dokumenty jsou v souladu s vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb., opatfovany
podacim razitkem.

e) Tvorba typovych spisu.

f) Rozsifeni moznosti zadani spoustécich udalosti u dokumentu/spisu.

g) E-skartace, zejména metainformace a validita SIP balicku.

h) Jmenny rejstrik.

D. STANOVENIi PODMINEK PROVEDITELNOSTI ZMEN A JEJICH DLOUHODOBE
UDRZITELNOSTI VCETNE MOZNOSTi JEJICH ZABEZPECENIi A STANOVENI
HARMONOGRAMU

e Ekonomické zabezpeceni spisové sluzby



Odstranéni nedostatk(l eSSL bude vy?adovat jeho upgrade. SUJB nyni definuje zaddni
na Upravy eSSL —tedy, jaké vSechny Upravy eSSL budou soucasti upgradu. Kvalifikovany
odhad se pohybuje mezi 3 az 5 miliony K¢.

Financovani je zajisténo v ramci podprogramu 175 201. Cilem podprogramu je stabilné
financné zabezpecit reprodukci hmotného a nehmotného majetku a provoz v oblasti
informacnich a komunikacnich technologii (IKT) slouzicich pro:

— zajisténi provozu informacnich systém(, rejstfik(, seznamul a souvisejicich
systém( eGovernmentu, v¢éetné pofizeni, uloZeni, uchovani a fizeného sdileni
informaci a dat, vyplyvajicich z vykonu plnéni funkci resortu SUJB,

— zabezpeceni kybernetické bezpecnosti a funkénosti v  provoznim
a administrativnim zazemi vykonu statni spravy v institucich resortu,

— zabezpeceni vykonu nezbytnych finanéné ekonomickych a pracovné pravnich
agend a evidenci v resortu.

e Personalni zabezpeceni

a) Na zdkladé zhodnoceni vnitini analyzy bude tfeba stanovit kompetence
a pravomoci konkrétnim pracovnikim, ktefi se budou podilet na fizeni
a kontrole vykonu spisové sluzby u uradu. V eSSL je nutné rovnéz nastavit
prislusné role a opravnéni a zaroven naprogramovat kontrolni mechanismy,
které zajisti Fddnou kontrolu vykonu spisové sluzby.

b) Provéreni persondlnich potreb pro zajisténi pozadovanych cinnosti v oblasti
spisové sluzby bylo provedeno jiz v uplynulém obdobi. Vzhledem ke schvélené
systemizaci sluZebnich a pracovnich mist jsou moznosti SUJB zna¢né
omezené. Vyse uvedené Cinnosti jsou zajistovany v nedostate¢ném poctu
zaméstnancl (hlavni archivaF, pomocny archivar, podatelna). Cast ¢innosti je
proto pfenesena na ostatni zaméstnance SUJB, a to zejména na zaméstnance
spisovych uzlli, potazmo na asistentky.

e Vzdélavani zaméstnancu

a) Vzdélavani zaméstnancll v oblasti spisové sluzby je soucasti systému
vzdélavani SUJB, ktery upravuje Smérnice 039 Systému pFipravy a vzdélavani
pracovnikd SUJB. V této smérnici jsou stanoveny odpovédnosti, zplsoby
a rozsah vzdélavani, a to véetné oblasti spisové sluzby.

b) Upozornéni na veskeré nové Ci aktualizované interni predpisy jsou vsem
zaméstnanclm zasildny e-mailem s odkazem na intranetové stranky SUJB,
kde jsou interni predpisy, ndvody, uZivatelské prirucky apod. zveiejnény. SUJB
nema zaveden systém prokazatelného seznamovani zaméstnancu s internimi
predpisy, avsak implementace aplikace pro seznamovani s dokumenty je
planovana.

c) V ndvaznosti na ptipravovany upgrade eSSL bude feSen i novy systém Skoleni
spisové sluzby a souvisejicich oblasti, a to s dlrazem na rozdéleni roli a stupen
znalosti zaméstnancu. V soucasné dobé je Skoleni provadéno na zakladé jiz
zpracovanych Skolicich material(, které je vsak tfeba inovovat.



d) Systém uvodniho, nasledného a priibéiného vzdélavani zaméstnancl je
popsan ve vySe uvedené smérnici a je aplikovan na cely systém vzdéldvani
zaméstnanc( SUJB, a to véetné oblasti spisové sluzby.

E. HARMONOGRAM

Termin

Zavedeni nového systému informovani zaméstnancl o 1.10. 2019
novinkach v eSSL
Zpracovani schématu pro zpracovatele, kdy jsou povinni 1.11. 2019
zakladat spisy
Vyhlaseni vybérového fizeni na upgrade eSSL 31.12.2019
Zavedeni nového systému skoleni 31.12.2019
Propojeni samostatné evidence dokument( v elektronické 1)
podobé (ucetni) s eSSL
Propojeni elektronické adresy podatelny s eSSL 1)
Pfevadéni dokumentul autorizovanou konverzi dokument(i na 1)
podatelné, tak aby byla informace (metadata) o provedené
konverzi v eSSL
Jednoznacdny identifikator dokumentu/spisu a dalsich entit 1)
Revize spisového fadu bude mozna po upgrade eSSL a 1)
jmenného rejstiiku a propojeni eSSL se samostatnou evidenci
dokumentu vedenou v elektronické podobé
Stanoveni osoby/osob odpovédnych za interni kontrolni ¢innost |
vykonu spisové sluzby
Uvedeni jmenného rejstfiku do souladu s pravnimi pfedpisy 1)

F. ZAVER

V priibéhu poslednich tfi let se Urfad snazi intenzivné odstrafiovat nedostatky ve vykonu
spisové sluzby i nedostatk( eSSL. Prikazem predsedkyné ¢. 27/2017 byla ustanovena stala
pracovni skupina, kterd se touto problematikou zabyva. Ne vSechny navrhy na zmény eSSL
se dafi realizovat, a to zejména z ddivodd finanénich limita SUJB.

1 Vzhledem k pfipravovanému vybé&rovému Fizeni na upgrade eSSL nelze v sougasné dobé uréit konkrétni
termin.



